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Matrika

· zajišťuje komplexní výkon matriční agendy na úseku uzavírání manželství, úmrtí, narození, včetně korespondence, oznamovací povinnosti, statistických hlášení a vydávání správních rozhodnutí

· přijímá žádosti o vydání osvědčení nebo potvrzení o státním občanství ČR

· zajišťování agendy vyhledávání a vydávání úředních opisů, výpisů a potvrzení pro potřeby občanů, státních orgánů a jiných osob

Evidence obyvatel

· zajišťuje agendu evidence obyvatel, občanských průkazů, cestovních dokladů, včetně oznamovacích povinností

· rozhoduje ve správním řízení jako orgán 1. stupně o zrušení údaje o  místu trvalého pobytu

· zajišťování agendy vyhledávání a vydávání úředních opisů, výpisů a potvrzení pro potřeby občanů, státních orgánů a jiných osob

Vnitřní věci

· zajišťuje organizačně technické zabezpečení voleb, referenda, sčítaní lidu, domů, bytů a veřejných sbírek

· zajišťuje materiálně technické vybavení pro činnost obecního úřadu

· vede evidenci používaného softwaru, licencí a hardwaru

· spravuje rozpočet daného úseku a zajišťuje všechny související činnosti

· zajišťuje zhotovení razítek pro potřeby obce a vede jejich evidenci

· spravuje a eviduje movitý majetek obce umístěný v obecním úřadu a obřadní síni, včetně jeho inventarizace

· zajišťuje pohřby na náklady obce

· provádí vidimaci a legalizaci

