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Účetnictví

· vede účetnictví obce, sestavuje účetní závěrky, vede účetní knihy

· zajišťuje agendu DPH včetně sestavování a podávání daňových přiznání

· zajišťuje předložení účetních závěrek obce a zřízených příspěvkových organizací na krajský úřad

· zajišťuje platební styk s bankou

· vede Knihu došlých faktur, Knihu odeslaných faktur

· zpracovává dokladovou inventarizaci účtů

· připravuje podklady pro daňová přiznání a podklady pro přezkum hospodaření

· provádí kontrolní činnost v příspěvkových organizacích dle zákona o finanční kontrole, v případě, že tato není prováděna externím subjektem

· zpracovává roční statistický výkaz o majetku ÚSC

· vede archívní knihu pro účetnictví a rozpočet

